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INTRODUZIONE

Per attivare i tirocini, I'Universita ha attivato una sezione

AREA RISERVATA £ ] )
dedicata dell’area riservata dello studente.

7 . . .
P GINA PERSONALE Una volta effettuato I'accesso con le credenziali fornite
all’atto dell'immatricolazione si deve accedere alla sezione

LEZIONI E LABORATORI SEGRETERIA STUDENTI del menu e poi TIROCINI E STAGE.

~ SEGRETERIA STUDENTI La sezione comprende diverse voci che verranno spiegate

nel dettaglio nei capitoli seguenti.

A TIHOCINI E S 1AGE

In alcune sezioni si troveranno dei “semafori” il cui colore definisce lo stato di lavorazione delle azioni ad essa

collegate:
| * ROSSO — significa che il sistema aspetta che sia I'utente loggato a compiere un’azione
| SR VERDE — significa che non ci sono attivita da svolgere o che I'azione & confermata

= GIALLO — significa che un altro utente deve compiere un’azione

i edi GRIGIO — significa che lo stage é chiuso




1. AZIENDE

Tramite questa sezione & possibile accedere all’elenco delle aziende convenzionate con I|’Ateneo e

visualizzarne le presentazioni, ove inserite.

Aziende

Ragione sociale
contiene:

Presentazione
azienda contiene:

Settore aziendale: Selezionare un settore

Area geografica: Selezionare un'area

Vai alla ricerca avanzata

Cerca

Aziende recuperate: 8

AZIEWDA TEST 10 GIUGMO CARROZZERIA CRIPPA

Agricaltura Altri servizi alle imprese e alla persona

L'AZIENDA QPERA NEL SETTORE EDILIZIO DAL 1951

TEST 28 11 AZIENDA QSPEDALIERA ISTITUTI CLIMICI DI PERFEZIONAMENTO
Trasporti e logistica

Per visualizzare la presentazione di un’azienda é sufficiente selezionarne il nome.

Alcune presentazioni potranno essere pil sviluppate di altre in quanto e 'azienda stessa a predisporre la

propria presentazione nel modo che ritiene piu opportuno.

Qualora non vi fossero recapiti o collegamenti al sito web aziendale e si volesse contattare I'azienda, si dovra

procedere con una ricerca in rete che dovra essere effettuata direttamente dallo studente.

Qualora I'azienda contattata fosse interessata ad avviare il tirocinio dovra seguire le indicazioni riportate nel
manuale dedicato scaricabile direttamente al link https://www.uniecampus.it/contatta-i-nostri-studenti-o-
laureati/index.html, raggiungibile anche dalla home page del sito https://www.uniecampus.it/ tramite

PER AZIENDE/ENT
Contatta i nostri Studenti o Laureati

I"apposito collegamento:



https://www.uniecampus.it/contatta-i-nostri-studenti-o-laureati/index.html
https://www.uniecampus.it/contatta-i-nostri-studenti-o-laureati/index.html
https://www.uniecampus.it/

2. OPPORTUNITA

Le aziende convenzionate hanno anche la possibilita di aprire delle opportunita di tirocinio a cui gli studenti

interessati possono candidarsi liberamente.

Queste opportunita sono visionabili tramite la sezione OPPORTUNITA.

Opportunita

Cerca opportunit:

Testo

Tipo di Scegli un tipo opportunita il
opportunita

Cerca Rimuawi i fikeri di ricerca

Wai alla ricerc

£l Opportunita recuperate:1

TIRCCIMIO DEEPEX

presso: DEEFEXSRL.

Iscrizioni aperte fino al: 25/12/2023

Tipo opportunita: TIROCINIO CURRICULARE

Il tirocinante si occuperd di affiancare il responsabile di produzione del
reparto elettronico ...

Se si volesse fare una ricerca impostando filtri, & possibile procedere selezionando Vai alla ricerca avanzata e
impostando i parametri di interesse, la ricerca puo essere poi salvata tramite il tasto Salva la ricerca e potra
essere caricata nuovamente, o eliminata, dalla sezione LE MIE RICERCHE SALVATE.

Selezionata I'opportunita, si puod procedere direttamente con la candidatura oppure la si puo salvare per

ritrovarla agilmente in un secondo momento.

TIROCINIO DEEPEX

Candidature dal 01/12/2023 al 29/12/2023

= TIROCINIO CURRICULARE

Azienda DEEPEX 5.RIL.

Descizione azienda DeepEx & una startup innovativa che si occupa di veicoli subacguei
filoguidati. ..

Descrizione opportunita Il tirocinante si occuperd di affiancare il responsabile di produzione del

reparto elettronico ...

Obiettivi formativi Il tirocinante potré acquisire competenze tecniche mettendo in pratica
gUaMT0 appreso....

Sede svolgimento

Area funzionale RICERCA E SVILLUPPO
Data indicativa inizio 08/01/2024
Durata indicativa prevista 5 mesi

Tomna alla ricerca opportunita Candidati a questa opportunita




Per candidarsi selezionare Candidati a questa opportunita e poi compilare i campi richiesti, infine selezionare
Mi candido per confermare la candidatura.

TIROCINIO DEEPEX

—Informazioni generali

CON FOTO
Curriculum Vitae * Messun file selezionate
Haila patente?* O 5 O No
Sei automunite?* O S O No

—Dati email

Indirizzo email *

Testo della mail che
sara inviato
dall'azienda *

i candido Indietra

In caso di buon esito della candidatura il sistema riportera il seguente messaggio:

TIROCINIO DEEPEX

Candidatura effetbuata con successo.
Indirizzo email 1

Curriculum Vitae 20231 201102936 pdf

Hai la patente? i

Sei automunito? 5

Puci sempre controllare lo stato di avanzamento su "Le mie candidature”.
Indietro

La candidatura appena inviata potra essere monitorata dalla sezione LE MIE CANDIDATURE, qualora si venisse

scelti lo stato passerebbe da “Candidato” a “Scelto”.

Le mie candidature

Riepilogo delle proprie candidature.

Oppadiunila g Azienda Tipa Dala candidalura Slalo Aian,

TIROCIMIO DECPLX DECPLXSRL. TIRCCINID CURRICULARL 07213023 15:46 @ Candidato {a wedi

Nel caso in cui si volesse solo salvare 'opportunita sara sufficiente selezionare X Salva questa opportunitd, e
questa comparira nella sezione LE MIE OPPORTUNITA.

Tiwlo &

Tipo

Acienda Chilsura |Scrizion

Candidalura

Rirnuovi

TIROCINIG DECPLY

TIROCINIC CURRICULARL

ﬁ BRI

L

Candidalo




3. PROPOSTA DI STAGE

Nel caso in cui uno studente voglia proporre uno stage ad un’azienda convenzionata con I’Ateneo, che in
guesto momento non ha opportunita aperte, o ad un’azienda non ancora convenzionata, deve cliccare sulla

voce «Proposta di stage».

Propeosta di stage

Proposta di stage

—Azienda

Ragione sociale®

Sede:® digita per ricercare E|

—Contatto aziendal

Nome*
Cognome*
E-mail*
i prega di non usare mail generiche del tipo info@azienda.com
—Stage Proposto
Data inizio* =
(g8 MM Ay
Data fine* =
(Z2/MMAyyyy)

Attivita concordate
fra studente e
azienda*

Il sistema chiedera poi conferma dell’invio tramite il pulsante “Conferma invio”.

Ora la proposta inviata sara presente all’interno della sezione “Proposta di stage”.

Proposta di stage

Proposta di stage.

Data richiesta Azienda Stato Azioni

05M2/2023 DEEPEX S.R.L . a

Se I'Azienda scelta decidera di accettare la proposta di stage/tirocinio lo studente ricevera una email di

conferma e dovra seguire le precedenti istruzioni per iscriversi all’opportunita creata dall’azienda apposta

per lo studente.




4. GESTIONE TIROCINI

Da questa schermata & possibile monitorare lo stato del tirocinio e gestire tutte le relative azioni.

Gestione tirocini

| miel stage
Verificare | propri stage.

Progetlo formative siwensions e allegal | Proroghe e suapensic Valutacione Pesiodi di stage

@ vedi - @ v i vedi
1§ Vedi e @ vedi @ Vi

Ogni stringa equivale ad un tirocinio e presenta diverse colonne agganciate ad altrettante funzioni:

- Progetto formativo

- Convenzione e allegati

- Proroghe e sospensioni

- Valutazione
- Periodi di stage

4.1. PROGETTO FORMATIVO
Nella sezione Progetto formativo lo studente ha la possibilita di visionare il progetto formativo compilato
dall’azienda e, una volta che lo stesso & stato approvato dal tutor accademico, procedere alla sua

accettazione.

E possibile capire quando si pud procedere all’accettazione del progetto formativo tramite I'apposito

semaforo che, in quel caso, sara rosso.

Sara necessario entrare nuovamente nella sezione Progetto formativo una volta che il tirocinio sara stato
completato al fine di richiederne il riconoscimento crediti, cioé la verbalizzazione a libretto.

| miei stage
Verificare i propri stage.

Sualow Agienda Opponunila Data inizio Progetis formative Convenzione e allegat | Praroghe e spspensia Walwazione Periodi di stage

@ i ; @ e @ e
§ el - @ yedi [ “NEED

Il tasto per la richiesta di riconoscimento € posto in calce alla pagina.

4.2. CONVENZIONE E ALLEGATI

La sezione Convenzione e allegati consente di caricare allegati e visualizzare quelli eventualmente caricati

dall’azienda o dalla segreteria.

Per poter procedere con I'avvio del tirocinio & fondamentale aver caricato in questa sezione I’attestato
sulla sicurezza piu eventuali ulteriori documenti richiesti dal regolamento di tirocinio del proprio corso di

studi (es. certificato medico).



4.3. PROROGHE E SOSPENSIONI

Durante il tirocinio potrebbe verificarsi la necessita di modificare il periodo di stage.

Per fare questo & necessario entrare nella sezione Proroghe e sospensioni e selezionare, dall’apposito menu
a tendina, il tipo di modifica che si vuole effettuare.

Richiesta modifica periodo stage - DEEPEX S.R.L..

Richieste di modifica al periodo di stage.

- Informazioni

Data inizio 0170472024
Data fine 01/07/2024
Tipo di modifica al -Scegli azione- v

periodo di stage

Indietra

Le opzioni possibili, nel caso di modifica del periodo di tirocinio, sono:

- Ritiro
- Annullamento
- Proroga (deve sempre essere successiva alla data di fine tirocinio)

Le richieste di modifica periodo devono sempre essere approvate dalla segreteria e preventivamente

concordate con 'azienda.

4.4. PERIODI DI STAGE (Registro presenze)

Il tirocinio prevede la compilazione di un registro presenze, per poter procedere € necessario accedere alla
sezione Periodi di stage.

| miei stage
Verificare | propri stage.
Slao e Agiencda Oppanunila Dana inizio Progetio formiative Comvencione e allegat | Praroghe e sospensio Walutazione Periodi di stage
Chiusa DECPEXSRL. 01/04/2024 e © led el
DECPEKSRL. 081272023 e @ el el
- Dati stage studente
Data presentazione domanda 031202023
Stato della domanda Awiato
Data inizio 0411 2/2023
Data fine 27/05/2024
Tutor assegnato
Ore totali stage 0:00
Periodi di stage
Sede Tutor Data inizio Data fine Stato Ore totali Registro presenze
DEEPEXS.R.L. TRAFICANTE ENRICO 041272023 27/05/2024 L5 Attivo 000D < @ Vedi




—Scelta mese
Dicembre 2023 v
Registro presenze
Data Ora Entrata Ora Uscita Ore Arttivita svolta Tutor Azioni
041272023 = hhzmi Ih:rmi hh:mi y TRAFICAMTE
4
05M2/2023 = hhzmi b hh:mi P TRAFICAMTE
061122023 = hh:mi hh:r hih:mi Py TRAFICANTE
0722023 = hh:mi hh:r hih:mi P TRAFICANTE
4
0&M22023 = hhzmi b hh:mi p TRAFICAMTE
4
091272023 = hhzmi b hh:mi P TRAFICAMTE
i
101272023 = hhomi hhm hh:mi P TRAFICANTE
¢

La compilazione deve essere effettuata mese per mese, selezionandolo dall’apposito menu Mese di

competenza. Per compilare é sufficiente andare ad inserire I'orario d’entrata, I'orario di uscita, il totale delle

ore svolte e I'attivita.

ATTENZIONE: il sistema non calcola le ore in automatico ma e chi compila che deve inserirle manualmente.

Dopo aver compilato e salvato, la pagina si aggiorna dando la possibilita di eliminare il turno o aggiungere

una nuova fascia oraria.

Registro presenze

Data Ora Entrata Ora Uscita Ore Attivita svolta Tutor Azioni

04M12/2023 = 03:00 12:00 04:00 archivio P TRAFICANTE w ' T
7

05M2/2023 = 14:00 15:00 04:00 laboratorio analisi y. TRAFICAMTE w ' +
i

Se si vuole aggiungere una nuova fascia oraria sulla stessa giornata si deve selezionare I'icona ~* e compilare

poi la schermata con tutti i dati gia precedentemente indicati.



https://esse3.uniecampus.it/auth/tirocini/azi/NuovoRegistroPresenze.do?data_registro=01/12/2023&dom_tiro_id=42&sdr_dom_tiro_id=33&mese=122023&cnvz_off_id=789&cont_enti_est_id=866

—Registro Presenze

Data 041212023
Ora Entrata™ hibv:mi
Ora Uscita® hih:mi
Ore hi:mi

Attivita svolta

Tutor® TRAFICANTE ENRICO ¥

Indietro

Una volta salvato comparira automaticamente una nuova stringa nel registro:

Registro presenze

Data Ora Entrata Ora Uscita Ore Attivita svolta Tutor Azioni

04/12/2023 = 05:00 12:00 04:00 archivio P ) v m T
o

04/12/2023 = 14:00 18:00 04:00 archivio P 1 w III i
a2

05M2/2023 = 1400 13:00 04:00 laboraterio analisi P 1 W m ¥
i

Quindi fare Salva ed esci per tornare alla pagina di riepilogo che si sara aggiornata con l'indicazione delle ore
segnate a registro.

Periodi di stage

Sede Tutor Data inizio Data fine Stato Ore totali Registro presenze

041272023 27/05/2024 %% Attivo 12:00 Vedi

NOTA BENE: L'inserimento delle ore, qualora la presenza compra l'intera giornata, puo essere fatto sia per
fasce orarie, e quindi lo stesso giorno comparira due volte con le due fasce orarie come nel caso del
04/12/2023, sia in un unico inserimento indicando poi le ore svolte come nel caso del 06/12/2023.

Reqgistro Presenze
Data registro| Ora entrata] Orauscita|  Ore | Attivita svalta codificata | Attivita svolta |
Doz Jjosoo rzo0 oo || | [archwio [
o4r2i2023 [[1400  Jleo0  Jjosoo | | | [archivio E
0611212023 |[14.00 __||18.00 0 || | [1aboratorio analisi &
Jobr12i2023 0800 18:00 08:00 ) | |elaborazione dati E1
o72i2023 o000 Jo0-00 00:00 || | | E

Dal giorno successivo alla data di fine tirocinio il tutor aziendale puo procedere con I'approvazione del
registro, assicurarsi quindi di aver correttamente riportato tutte le ore svolte.



Periodi di stage

Sede Tutor Data inizio Data fine Stato Ore totali Registro presenze

oF

Attivo 20:00 @ edi

™

DEEPEXS.R.L. TRAFICANTE EMRICC 04/12/2023 051272023

Il pallino verde indica che il registro presenze e stato approvato dal tutor aziendale.

4.5. VALUTAZIONE (Questionari)

La compilazione del questionario € un passaggio fondamentale per la conclusione del tirocinio insieme

all’approvazione del registro presenze.

Per compilare il questionario e necessario aver gia effettuato la richiesta di riconoscimento crediti, per
visualizzare il questionario da compilare si deve accedere alla sezione Valutazione e selezionare il
questionario “Questionario di valutazione finale del tirocinio - Studente”.

| miei stage

Verificare | propri stage.

Saws Adienda Opponumnild Diana indzio Progeiio formaties Coawenuione e allegal | Proroghe e sospensio Valutazione Periodi di s1age
n " N " " = " " i

o DECFEXSRL. @ vedi Vst @ e § vedi Vedi

Aorviata DECPCXSAL.. @ e Ve @ e @ et Wedi
Valutazione
Verificare | questionari di valutazione da compilare.

miei questionari

Nome Stato Visibilita per I'azienda

Questionario di valutarione finale del tirocinio - Studente @ Questionario da compilare

#& » Questionario

Compilazione del questionario "Questionario di valutazione finale del tirocinio
- Studente"

Le domande contrassegnate con (*) sono obbligatorie.

QUESTIONARIO PER IL TIROCINANTE

Quali canali sono stati utilizzati per trovare il tirocinio?

(O Tramite 'Ufficio Tirocini
(O Tramite conoscienze personali
(O Altro (specificare)

(specificare):

Di che cosa si occupa principalmente la Struttura che I'ha ospitata per il tirocinio?

Nel corso di una settimana tipo, come era organizzata la sua presenza nella Struttura?

Lunedi
O Martina [ Pomeriggio




Martedi
[0 Matting [ Pomeriggio

Mercoledi
[0 Matting [ Pomeriggio

Giovedi
O Matting [ Pomeriggio

Venerdi
O Matting [ Pomeriggio

Sabato
O Matting [ Pomeriggio

Caratteristiche del tirocinio

In che misura la modalita di lavoro & stata indiretta? - (Visione delle attivitad nel corse delle discussioni di equipe, visione di resoconti di attivita gia
svolte, senza contatto diretto con utenti ecc.)®

) Raramente
r In misura accettabile

O Malto spesso

In che misura la modalita di lavore & stata partecipativa? - (Partecipazione come osservatore non partecipante alle attivita)®
"y Raramente

(3 In misura accetabile

(O Molto spesso

In che misura la modalit di lavoro & stata personale? - (Esecuzione autonoma di alcune attivita sotto supervisione)*
O Raramente
) In misura accettabile

O Molto spesso

In che misura la modalita di lavore & stata autonoma? - (Esecuzione autonoma di alcune attivita senza supervisione)*
"y Raramente
(" In misura accettabile

(O Molto spesso

In che misura ha svolto le attivita direttamente pertinenti con il propric percorso formativo durante I'attivita di tirocinio?
O Raramente
O In misura accettabile

O Molto spesso




In che misura ha svelto le attivitd di supporto durante I'attivita di tirocinio? - (Es. back-office)*
"y Raramente
(O In misura accettabile

O Molto spesso

In che misura ha svelto le attivita estranee al proprio percorso formativo durante I'attivita di tirocinio?*
O Raramente
O In misura accettabile

O Molto spesso

In che misura lei possedeva gia le competenze teoriche richieste dall'attivita di tirocinio?*

(» Ad un livello insoddisfacente
(C Ad un livello intermedio

(O Adun livello soddisfacente

Rapporto con il Tutor

Che mansioni svolgeva il Tutor all'interno della Struttura ospitante?*

Come giudica le attivita di supporte € la disponibilita del Tutor nei suoi confronti durante I'attivité di tirocinio?*

() Scadenti: non sono stato seguito adegustamente come tempo o attenzione
O Medio: tempo e attenzione sono state discontinue

(O Buone: sono stato seguito con tempo e sttenzione adeguate

Acqguisizioni personali e giudizio complessivo

Quanto la sua esperienza di tirocinio & stata corrispondente al progetto formativo concordate?
i) Poco
() Sufficiente

) Molo

Quanto la sua esperienza di tirocinio & stata corrispondente alle aspettative iniziali?*
O Poco

O Sufficiente

O Malto

Ha incontrate difficolta durante I'attivita di tirocinio?*
) Mo
O 5i




Se hai risposto si, specifica le motivazioni.

Quanto la sua esperienza di tirocinio & servita per la sua formazione e per orientarla sulla scelta di un particolare ambite lavorative efo formativo
future?*

i) Poco
() Sufficiente
) Molw

Come giudicherebbe, su una scala da (1= insufficiente, 2=medio, 3=buono), | seguenti aspetti della Sua esperienza di tirocinio

Utilita del tirocinio per una attivitd professionale futura®

o1 02 03

Qualita del rapporto con gli altri operateri e frequentatori*

a1 02 03

Percezione di avere acquisito nuove competenze®

a1 02 03

Coinvolgimento personale nelle attivita svolte*

o1 02 O3

Quale giudizio complessive pud dare al suo tirocinio? - (da 0 assolutamente negativo a 10 assolutamente positivo)*

[mumero -

Ha ricevute un'efferta di lavoro da parte dell'azienda?*

(O 5i, a tempo indeterminato
() i, a tempo determingto
() Si, altre forme contratuali
(O No
() MNon ora, ma non & esclusoin futuro
) Altro
(specificare):

Descrizione sintetica delle attivita svolte*




Spazi ed attrezzature utilizzate per la realizzazione del progetto di tirocinio*®

Criticitad emerse ed eventuali suggerimenti*

annulla E=ci Indigtro m

Una volta compilato, selezionare “Avanti” per visionare il riepilogo da cui sara possibile modificare,

confermare e stampare il questionario appena compilato.

# » Questionario

Riepilogo Questionario di valutazione finale del tirocinio - Studente

Il questionario non & stato CONFERMATO.

0 Tutte le domande del questionario sono complete.

Conferma Esci Qs:ampa

Una volta che tutti i passaggi saranno stati completati il riepilogo apparira con tutti i semafori verdi.

| miei stage
Werificare i propri stage.
Slane Agienda Opponunild Diata indzic Progetio formating Comnvencione e allegat | Proroghe & sospensio Valutazione Periodi di stage
; x * s ; x * s w
DCCPCHSRAL. W vedi Visd @ vedi @ vz
DECPCXSRL. § e Vied @ e @ vedi vedi

A questo punto la segreteria verifichera tutta la documentazione caricata e, se non saranno riscontrati

problemi, procedera con la registrazione del tirocinio a libretto.
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